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No. Izin PPIL : 569/ Tahun 2018

Nomor : 2222 /AFI-G/X1/2018

Perihal . Ketentuan Training Agen, Pra Manasik/Manasik
& Daftar Perlengkapan promosi Agen

Lampiran : 3 lembar

Kepada

Agen/Kantor Mitra/Kantor Mitra Utama

AFI Tour

Di Seluruh Indonesia

Assalamu’alatkum Wr Wh.

Puji syukur kita panjatkan kepada Allah SWT, yang telah melimpahkan Nikmat Iman-Islam &

Karuma Sehat Wal Afiat, kepada kita semua. Sholawat dan salam semoga tetap pada Junjungan
kita Nabi Muhammad SAW.

Dalam rangka meningkatkan branding dan promosi AFI di wilayah kerja KM/KMU, maka kami
menyampaikan ketentuan secara detil dan tekmis pelaksanaan untuk kegiatan TRAINING
AGEN, PRA MANASIK/MANASIK umroh dan DAFTAR PERLENGKAPAN PROMOSI
AGEN. Berikut imi detil ketentuannya.

I. TRAINING AGEN AFI TOUR 4

Training Agen AFI tour merupakan sertifikasi untuk para Agen Resmi AFI Tour. Diberikan agar
setiap Agen mampu memahami ketentuan dan proses pendaftaran sampai pelunasan serta
keberangkatan Jamaah, sehingga Agen mampu presentasi secara utuh dan lengkap kepada setiap
calon jamaah.

Training Agen menjadi syarat untuk memenuhi kriteria sebagai STATUS AGEN Bagi vang
belum mengikuti Training Agen (TA) maka statusnya masih PRA AGEN.

Benefit bagi AGEN adalah :

1. Bonus bisa full

2. Berkesempatan untuk mengajukan sebagai TL jika dalam 1 tgl keberangkatan
mendapatkan jamaah sebanyak 30 (sudah lulus sertifikasi Traming Tour Leader).

3. Berkesempatan untuk mendapatkan reward yang diluncurkan perusahaan
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Peserta Training Agen, adalah mereka yang sudah mendaftar sebagai PRA AGEN dcng;m
menyetorkan pendaftaran Rp. 500.000,- (bagi yang belum memiliki tabungan umroh) atau
Upgrade staterkit Rp. 300.000 (bagi yang sudah memiliki tabungan umroh). Fasilitas yang
diberikan :

Buku tabungan umroh Rp. 200.000 (bagi yang setor Rp. 500.000)
Buku Company Profile AFI Tour 1 pcs
Buku Panduan Agen Sukses AFI Tour 1 Pcs

Tiket Training Agen (Ada nomor register/nomor serinya dan username Agennya)
Sertifikat AGEN RESMI AFI TOUR (diberikan setelah mengikuti training Agen)
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Materi soft copy Training Agen (TA) dan Manasik/Pra Manasik sudah disiapkan kantor pusat
dan menjadi slide standar Nasional. Dengan modul meliputi :

Company profile AFI

Ketentuan Umroh dan Haji secara Detil

Ketentuan Bonus Agen AFI

Cara presentasi dan Tehnik Closing serta cara mengisi formulir pendafiaran
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Ketentuan pelaksanaan Training Agen adalah sebagai berikut :

1. Peserta sudah terdaftar sebagai PRA AGEN (upgrade dari calon jamaah penabung
koperasi menjadi PRA AGEN)

2. Memiliki tiket TA

Trainer bisa KM/KMU yang sudah lulus Training For Presenter (materi TA AFI)

4. Biaya TA akan diberikan kantor pusat sesuai dengan jumlah peserta yang terregister di
system. KM/KMU mengajukan dahulu jadwal pelaksanaannya dan pusat akan mengecek
di system jumlah peserta yang diajukan KM/KMU. Satu (1) minggu sebelum pelaksanaan
akan di trasnster dana TA ke KM/KMU penyelenggara senilai Rp. 95.000/peserta.

5. Penggunaan alokasi dana Rp. 95.000 adalah Eebagﬂi berikut :

=

a. Konsumsi peserta Rp. 25.000
b. Sewa Tempat Rp. 15.000
c. Fee Trainer Rp. 25.000
d. Subsidi Transport/akomodasi trainer Rp. 20.000
¢. Panitia penyelenggara Rp. 10.000
Total Rp. 95.000
6. Bagi AGEN lama yang akan mengulang kembali mengikuti Training Agen diperbolehkan
dengan catatan : '

a. Tetap harus membayar Rp. 95.000 biaya training agen
b. Mendapatkan fasilitas makan dan materi training
¢. Tidak ada sertifikat, tidak diberikan buku-buku.
7.  SERTIFIKAT AGEN RESMI AFI TOUR hanya diberikan kepada Agen baru yang
mendaftar dengan Rp. 500.000 atau upgrade Rp.300.000, akan diserahkan pada saat
setelah mengikuti Training Agen. Unfuk foto bersama dan KM/KMU wajib



mengirimkan foto pelaksanaan Training Agen ke Kantor Pusat bagian Keagenan (Mas
Sopian) via WA untuk promosi dan branding di medsos.

8. KM/KMU penyelenggara harus mengirimkan daftar hadir ke Kantor Pusat bagian
Keagenan (mas Sopian) untuk update data di system bahwa agen tersebut sudah
mengikuti Training Agen. Formulir daftar hadir sesuai terlampir

II. PRA MANASIK & MANASIK AFI TOUR

PRA MANASIK merupakan acara yang dilakukan untuk merekrut Jamaah maupun Agen AFI.
Kegiatan ini bisa dilaksanakan di kantor ataupun diluar kantor dengan mengundang calon-calon
dari majlis ta’lim atau calon dengan background pekerja/bisnis. Pelaksanaan acaranya paling
lama 2-3 jam.

Judul acara PRA MANASIK vang digunakan dalam tiket undangan adalah “MENJADI
ENTREPRENEUR MUSLIM, SYIAR BAITULLAH, Kejarlah Akheratmuu Dunia
Mengikutimu”. Tiket bisa dijual dengan harga sesuai dengan kondisi di wilayah tempat acara
agar biaya pelaksanaan bisa tertutupi.

Kemasan acaranya adalah seperti semi seminar, dengan materi utamanya adalah Pengenalan AFI
Tour, Pengenalan Bisnis dan cara Kerja menjadi Agen, promosi paket umroh/haji dan wisata
muslim, komitmen dan doorprize.

Pengisi Materi bisa KM/KMU setempat atau mengundang pembicara luar KM/KMU.

MANASIK UMROH merupakan kegiatan yang dilaksanakan dengan peseria yang sudah
mendaftar umroh dan siap berangkat. Materinya menyangkut pembekalan tata cara ibadah dan
sekaligus persiapan keberangkatan. Kegiatan bisa dikemas dengan menggabungkan mengundang
calon jamaah, sehingga akan lebih rame dan bisa menjual untuk jadwal keberangkatan
berikutnya.
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[II. KETENTUAN MENGUNDANG CEO & TRAINER/TIM SUPPORT)
DALAM ACARA TRAINING AGEN ATAU PRA MANASIK/
MANASIK UMROH AFI TOUR

1. Bagi KM/KMU penyelenggara yang belum mampu menjadi trainer dan akan mengajukan ke
KM/KMU lain sebagai pembicara/trainer dipersilahkan menghubungi yang bersangkutan dan
harus menanggung biaya transport/akomodasi trainer vang diminta, dan tentunya jadwal
harus menyesuaikan dengan kesiapan trainer yang diharapkan.

2. Untuk permintaan kehadiran CEQ & tim Support/Tramner hadir syarat nya adalah Untuk
acara PRA MANASIK/MANASIK peserta :

a. Minimal 200 orang (Per KM/KMU yang meminta).
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b. Minimal 400 orang (untuk gabungan beberapa KM/KMU)
Untuk permintaan kehadiran CEO & tim Support/Trainer hadir syarat nya adalah Untuk
acara Training Agen peserta :

a. Mimmal 50 orang (per KM/KMU yang meminta)

b. Mimimal 75 orang (untuk gabungan beberapa KM/KMU)
Waktu yang disediakan untuk kehadiran CEQ & tim Support maksimal 2 hari 1 malam (bisa
diatur dengan acara Pra Manasik/Manasik dan Training Agen) Diajukan minimal 1 (satu)
bulan sebelum tanggal acara dengan mengisi formulir pengajuan.

. Jadwal yang diajukan akan disetujui oleh manajemen dan akan diinformasikan paling lambat

Iminggu sejak formulir pengajuan diterima.
Dalam 1 bulan hanya ada 1 (satu) tempat yang akan dikunjungi, agar semua kegiatan
operasional support Pelayanan tetap terlaksana dengan baik.
Penyelenggara (KM/KMU) yang mengajukan harus menanggung biaya transportasi &
akomodasi 50% untuk :

a. CEO Bpk Sahrul Gunawan

b. Tim Support/trainer
Apabila peserta tidak sesuai dengan target yang diajukan dalam formulir pengajuan, maka
akan menanggung biaya 75% biaya transportasi & Akomodasi :

a. CEO Bpk Sahrul Gunawan

b. Tim Support/trainer
Dana Traming Agen untuk fee Trainer dan akomodasi-transpor Trainer tidak akan di transfer
ke KM KMU karena akan langsung diberikan kepada Trainer yang hadir mengajar. (dana
training Agen yang ditransfer adalah Rp.65.000/peserta sesuai di system)

DAFTAR BUKU-BUKU DAN PERLENGKAPAN PENJUALAN LAIN YANG BISA
DIBELI KE KANTOR PUSAT ADALAH

Bagi PRA AGEN/AGEN/KM/KMU vang membutuhkan buku-buku perlengkapan penjualan,
bisa membeli ke perusahaan untuk digunakan sebagai alat promosi penawaran ke
perusahaan/organisasi dll. Harga buku sebagai berikut :

e EE e Ao oW

Brosur Umroh bolak balik 100 lembar harga Rp. 75.000
Buku Company Profile AFI Tour 1 pcs Rp. 35.000
Buku Panduan Agen Sukses AFI 1 pcs Rp. 25.000
Kartu nama jika mau pesan ke pusat 1 box (1 sisi color) Rp.  Rp.  50.000
Kartu Nama jika mau pesan ke pusat 1 box (2 sisi color) Rp. 65.000
Buku formulir pendaftaran Anggota KSP | Buku Rp. 50.000
Buku formulir pendaftaran Jamaah 1 buku Rp. 50.000
Baju Koko laki 1 buah Rp. 75.000
Kam Seragam Batik AFI 1 buah Rp. 100.000

Jika barang minta dikirimkan ke alamat, kena Biaya pengiriman.



V.

WEBSITE AGEN/KM/KMU

Bagi Agen/KM/KMU yang akan membuat website bisa mengajukan ke kantor pusat. Apa
keuntungan website yang dibuat kantor pusat?. Semua jadwal dan flayer serta update seat akan
otomatis mengikuti kantor pusat, tidak perlu repot update seat, flaver maupun itinerary. Jadi
website akan otomatis bisa update realtime. Semua tampilan akan menyesuaikan, menu
tambahan bisa disesuaikan dengan kebutuhan dan keinginan Agen/KM/KMU. Alamat yang
muncul sesuai dengan aturan, yakni alamat kantor Agen/KM/KMU dan alamat kantor pusat.
Biaya awal pembuatan Rp. 3.500.000,- dan biaya tahunan untuk maintain dan I]EI‘[J-HI]_]EI']E&H
N [, E——

domain R]J 750.000. __Il-hﬂ axan mcmbuat bisa fll..euba_]unqu l..ll.,.-rbﬂ.ll |:|l.._.-j.lE|_:,1 tormailir m..uubm1ua_nu
terlampir.

Demikian kami sampaikan agar bisa dijadikan pedoman pelaksanaan di semua kantor Mitra dan
kantor Mitra Utama.

Semoga dengan komitmen bersama AFI akan lebih maju dan lebih baik.
AFI... Amanah Fii Qolbii

Wassalamu’alaikum wr.wb

Jakarta, 14 November 2018
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Lampiran 1,

DAFTAR HADIR TRAINING AGENT AFI TOUR

KM/KMU
TANGGAL

NO | USERNAME | KODE | NAMA PRA NAMA TANDA
| ; AGEN AGEN PEREKRUT TANGAN

[
=
|
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Mengetahu,

KM/KMU



Lampiran 2.

FORMULIR PENGAJUAN KUNJUNGAN CEO & TIM SUPPORT

Kam yang bertanda tangan dibawah in1 ;
Nama
KM/KMU

Bermaksud mengajukan permohonan sebagai pembicara dalam acara :

INO| ACARA TARGET PESERTA
. 1 | Training Agen

2 | Pra Manasik

|3 | Manasik Umroh (untuk Jamaah) ) .

Adapun pelaksanaannya direncanakan pada :

Hari, Tanggal :

Tempat

Jam .

Kami mohon unfuk bisa didukung yang hadir dalam acara tersebut :

1. Nama .

Sebagai - CEO/Pembicara
2. Nama ;

Sebagai : Pembicara/Trainer

Atas kehadiran dalam acara tersebut, kami bersedia menanggung biaya 50% transportasi dan
akomodasi. Dan apabila jumlah peserta yang hadir tidak sesuai dengan yang kami ajukan, kami
bersedia menanggung biaya 75% transportasi dan akomodasi pembicara.

Mohon konfirmasinya agar kami bisa segera menviapkan acaranya.

Demikian terima kasih,
AFI... Amanah Fu Qobii
5 201

KM/KMU



Lampiran 3

FORMULIR PENGAJUAN PEMBUATAN WEBSITE

NO | ITEM DETIL
1 INAMAAGEN |
2 | PEREKRUT/UPLINE )
3 | NAMA WEBSITE/DOMAIN
4 | ALAMAT PRIBADI SESUAI

KTP

5 |ALAMAT KANTOR DI AFI

ALAMAT EMAIL

NO HP

NO WA
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MENU TAMBAHAN YANG
DIMINTA DALAM
WEBSITE

it o i

12 | TGL PEMBAYARAN
Rp3,5]T
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Biaya pembuatan Website Rp. 3.5 JUTA DI TRANSFER KE REK BANK MANDIRI :

127.000.731.2927. A.N. AFI TOUR

Yang mengajukan,




